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しらさぎ保育園 重要事項説明書 

  

保育の提供の開始にあたり，当園が説明すべき内容は，次のとおりです。 

  

１ 運営主体 

名  称 社会福祉法人 興善会 

所 在 地 東京都荒川区西尾久７－２６－４ 

電 話 番 号 ０３－３８９３－３３７３ 

代表者氏名 理事長 成田 豊子 

 

   ２ 利用施設 

施 設 の 種 類 保育所 

施 設 の 名 称 しらさぎ保育園 

施 設 の 所 在 地 東京都板橋区成増 5－19－40 

連  絡  先 電話番号 03-3977-8820 

ＦＡＸ  03-3938-8118 

管  理  者 園長 池田 真優美 

対 象 児 童 児童福祉法及び子ども・子育て支援法の定めるところによ

り，保育を必要とする小学校就学前児童 

利 用 定 員 満３歳以上の児童             ７２人 

満１歳以上満３歳未満の児童        ３９人 

満１歳未満の児童              ９人 

開 設 年 月 日 平成 ２８年 ４月 １日 

 

 

３ 事業所の目的・運営方針 

  しらさぎ保育園（以下「当園」という。）は，以下の運営方針に基づき，保

育を必要とする児童を日々受け入れ，保育を行うことを目的とします。 

 ⑴ 当園は，保育の提供に当たっては，入園する乳児及び幼児（以下「園児」

という。）の最善の利益を考慮し，その福祉を積極的に増進することに最も

ふさわしい生活の場を提供するよう努めます。 

 ⑵ 当園は，保育に関する専門性を有する職員が，家庭との緊密な連携の下

に，園児の状況や発達過程を踏まえ，養護及び教育を一体的に行います。 

 ⑶ 当園は，園児の属する家庭や地域との様々な社会資源との連携を図りな

がら，園児の保護者に対する支援及び地域の子育て家庭に対する支援等を

行うよう努めます。 
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４ 施設・設備等の概要 

（１）施 設 

敷 地 敷地全体 １，３４８．１０㎡ 

園庭 ４２０㎡ 

園 舎 構 造 鉄骨造 ２階建て 

延べ床面積 １，１１５．２６㎡ 

（２）主な設備 

設備 部屋数 備  考 

乳児室 １室 りす組(0 歳児) 

ほふく室 １室 りす組(0 歳児) 

保育室 ５室 
うさぎ組(1 歳児)、ぱんだ組(2 歳児)、こあら組(3

歳児)、きりん組(4 歳児)、らいおん組(5 歳児) 

調理室 １室  

職員室 １室  

 

５ 職員の設置状況 

職 種 員数 常勤 非常勤 備考 

園長 １ １  園の業務を統括し、会計事務に従事する。 

主任保育士 １ １  園長を補佐し、保育内容について保育士を統括する。 

保育士 
１３ １３ 複数名 

保育に従事し、その計画の立案、実施、記録及び家庭連絡等の

業務を行う。 

栄養士 
４ ４ １ 

給食の献立作成、給食材料の発注その他給食業務に従事する。 

(但し、調理委託業務による外部の調理員に代える場合がある。) 

看護師 １ １ １ 乳幼児の健康管理及び保育に従事する。 

用務員 １   園内の諸雑務に従事する。 

嘱託医 １   園児の健康管理に従事する。 

※ 常勤・非常勤の内訳は，年度及び職員の異動に伴い変動する場合がありま

す。 

※ ローテーションにより，各保育士の勤務日及び勤務時間帯は異なります。 

※ その他、専門講師（アトリエ・体操活動）がいます。 

 

６ 保育を提供する日 

  保育を提供する日は，月曜日から土曜日までとします。 

  ただし，年末年始（１２月２９日から１月３日）及び日曜日、祝日は休園

となります。 

 

７ 保育を提供する時間 

  保育を提供する時間は，次のとおりとします。 

 ⑴ 保育標準時間認定に係る保育時間 
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   保育標準時間認定に係る支給認定証を市町村から交付されている方の場

合，７時１５分から１８時１５分までの範囲内で，保育を必要とする時間と

なります（実際に保育を提供する日及び時間帯は，就労時間その他保育を必

要とする時間を勘案し，当園との協議のうえで保護者ごとに個別に決定しま

す）。 

   なお，７時１５分から１８時１５分までの範囲以外の時間帯において，

やむを得ない理由により保育が必要な場合は，１８時１５分から１９時１５

分までの範囲内で，延長保育を提供いたします（延長保育の利用に当たって

は，区市町村にお支払いいただく通常の保育料の他に，別途利用者負担が必

要となります）。 

 ⑵ 保育短時間認定に係る保育時間 

 保育短時間認定に係る支給認定証を市町村から交付されている方の場合，

８時４５分から１６時４５分までの範囲内で，保育を必要とする時間となり

ます（実際に保育を提供する日及び時間帯は，就労時間その他保育を必要と

する時間を勘案し，当園との協議のうえで保護者ごとに個別に決定します）。 

   なお，８時４５分から１６時４５分までの範囲以外の時間帯において，

やむを得ない理由により保育が必要な場合は，７時１５分から８時４５分ま

で又は１６時４５分から１９時１５分までの範囲内で，延長保育を提供いた

します（延長保育の利用に当たっては，区市町村にお支払いいただく通常の

保育料の他に，別途利用者負担が必要となります）。 

 ⑶ 最終登園時間 

   保育標準時間認定，保育短時間認定のいずれの認定を受けた場合であっ

ても，最終登園時間は９時３０分となっております。都合によりやむを得

ない場合を除き，９時３０分までに登園していただきます。 

 

８ 提供する保育等の内容 

  当園は，保育所保育指針（平成２９年厚労告１１７号）を踏まえ，以下の

保育その他の便宜の提供を行います。 

 ⑴ 特定地域型保育及び延長保育の提供 

   上記７に記載する時間において，保育を提供します。 

 ⑵ その他、園独自で提供している保育内容 

   体操遊び等の外部講師による指導を実施、提供いたします。 

 

 ⑶ 食事の提供 

   児童の年齢に応じ，以下の時間帯に食事の提供を行います。 

 午前間食 昼食 午後間食 備考 

０歳児 ９時３０分頃 １１時頃 １５時頃  

１歳児 ９時３０分頃 １１時頃 １５時頃  

２歳児 ９時３０分頃 １１時頃 １５時頃  
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３歳児  １１時３０分頃 １５時頃  

４歳児  １１時３０分頃 １５時頃  

５歳児  １１時３０分頃 １５時頃  

  ※ 献立表は毎月別途お知らせします。 

  ※ 食物アレルギー等，体質に合わない食材があればご相談ください。 

 

９ 利用料金 

 ⑴ 特定地域型保育に係る利用者負担（保育料） 

   支給認定証の発行を行った区市町村が定める利用者負担額（月額）を当

園にお支払いいただきます。 

   ただし，転居等やむを得ない理由により月の途中で退所する場合につい

ては，板橋区にお問い合わせください。 

 ⑵ 保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等 

   ⑴に掲げる利用者負担額のほか，別表に掲げる費用を負担していただき

ます。お支払方法については，別途お知らせします。 

 

１０ 利用の開始及び終了に関する事項 

   利用の開始については、保育を必要とする乳児又は幼児のうち、本園に

入園を希望する場合は、板橋区指定の保育所入所申込書等に必要事項を記載

し、板橋区長に申し込むものとします。本園に入園を希望する者が多数とな

り、定員を超える場合は、板橋区が入所希望者全員に選考を行い、入所者を

決定します。定員に余裕のある場合には、私的契約児を入園させることもあ

ります。 

また当園は，以下の場合には保育の提供を終了いたします。 

  ⑴ 利用乳幼児が小学校に就学したとき 

  ⑵ 児童の保護者が，児童福祉法又は子ども・子育て支援法に定める支給

要件に該当しなくなったとき 

  ⑶ その他，利用の継続について重大な支障又は困難が生じたときは区と

協議の上、退園させるものとします。 

 

１１ 嘱託医 

   当園は，以下の医療機関を嘱託医としています。 

医療機関の名称 花島医院 

医 院 長 名 花島 隆敏 

所  在  地 板橋区成増３－５１－２１ 

電 話 番 号 ０３－３９３０－５８５５ 

 

１２ 緊急時の対応 

   お預かりしている園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合には，嘱
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託医、保護者の指定する医療機関及び緊急連絡先等へ速やかに連絡を行い

ます。 

 

１３ 虐待防止のための措置 

   当園は、当園を利用する子どもの人権擁護・虐待の防止のために必要な

体制を整備し、職員による虐待等の行為の禁止、虐待防止や人権に関する

啓発のための職員研修の実施など、児童虐待防止に必要な措置を講じます。 

   また、職員は、入所児の虐待が疑われる場合には、入所児の保護ととも

に家族の養育態度の改善を図ることとし、関係機関、区市町村に通報する

ものとします。 

 

１４ 要望・苦情等に関する相談窓口 

   当園では，要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

 

当園 

ご利用相談窓口 

・窓口担当者  主任保育士 

・ご利用時間  ８：４５～１７：１５ 

・電話番号   03-3977-8820 

 Ｆ Ａ Ｘ   03-3938-8118 

担当者が不在の場合は，当園職員までお申し出ください。 

第三者委員 佐々木 博征 
弁護士 

電話番号 ０４５－９８８－１２４０ 

  ※ 当園では，上記のほか，園内に要望・苦情等に係る投函箱を設置して

います。 

 

１５ 個人情報の取り扱いについて 

社会福祉法人興善会は、園児および保護者・家庭に関する個人情報の取り扱

いについて（個人情報の保護に関する法律以下「個人情報保護法」と呼ぶ）及

び関連法令を順守し、下記の方針に基づいて個人情報の保護に務めます。 

(1)  基本理念 

社会福祉法人興善会では「個人情報保護法」第 3 条において「個人情報は、

個人の人格尊重の理念のもとに慎重に取り扱われるべきものである」とされて

いることを踏まえて、個人情報を取り扱うすべての者が、個人情報の性格と重

要性を十分認識し、その適正な取り扱いをはかります。 

 

(2) 個人情報の利用目的 

ア 社会福祉法人興善会では、保護者より口頭もしくは文書により提供を受

けて得た個人情報または日々の保育業務を通して得た個人情報を「児童福祉法」

及び厚生労働省編「保育所保育指針」が示している保育所保育の円滑な実施以

外の目的で使用することはありません。 

 

イ 監督官庁への各種届出、法律に定めるところの必要書類作成、各種募集



6 

等、情報主体の利益の享受および権利の行使に必要と認められる場合は、正当

な目的に限り使用いたします。 

 

ウ 利用目的は 

 （1）園児募集ならびに入園に関する業務 

 （2）保護者との連絡に関する業務 

 （3）園児の保育に関する業務 

 （4）園児の記録管理に関する業務 

 （5）園児の健康状態把握に関する業務 

 （6）卒園児の確認に関する業務 

 （7）ホームページ・雑誌等の掲載に関する業務 

 とします。 

 

１６ 非常災害時の対策 

非常時の対応 別途に定める，消防計画書により対応いたします。 

防災設備 

・自動火災報知機  有  ・誘 導 灯    有  

・ガス漏れ報知機  有  ・非常警報装置   有 

・非常用電源    有  ・スプリンクラー  無 

・その他，カーテン，敷物，建具等の防炎処理  有 

避難・消火訓練  避難及び消火の訓練は，毎月１回以上実施します。 

 

１７ 当園におけるその他の留意事項 

喫煙 当園の敷地内はすべて禁煙です。 

宗教活動，政治活動， 

営利活動 

利用者の思想，信仰は自由ですが，他の利用者に対する

宗教活動，政治活動及び営利活動はご遠慮ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

当園における保育の提供を開始するに当たり，本書面に基づき重要事項の説

明を行いました。 

  

 事業所名：しらさぎ保育園 

 説明者職名：園長           氏名  池田 真優美 

 

- 

私は，本書面に基づいて社会福祉法人興善会しらさぎ保育園の利用に当たっ

ての重要事項の説明を受け，同意しました。 

 

   年  月  日 

 

 

 

保護者住所： 

 児童氏名 ： 

 保護者氏名：                     印 

 児童から見た続柄： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

別表 

 

 

１ 延長保育に係る利用者負担金 

 

⑴  保育標準時間認定に係る延長保育料 

  ア 定期利用者 月額 4,000 円（末締 翌月 10 日払い） 

  イ 18 時 15 分から 19 時 15 分まで利用した場合 １回あたり ４００円 

  

⑵  保育短時間認定に係る延長保育料 

  ア 7 時 15 から 8 時 45 分まで利用した場合   １時間ごと ４００円 

  イ 16 時 45 分から 18 時 15 分まで利用した場合 １時間ごと ４００円 

  ウ 18 時 15 分から 19 時 15 分まで利用した場合 １回あたり ４００円 

   注： 上記時間帯の延長保育料の支払いを受けるものとする。  

   注： 同じ日に，ア・イ・ウの時間帯を共に利用した場合については，

それぞれの延長保育料の支払いを受けるものとする。 

 

※ 当園は，上記費用の支払を受けた場合は，領収証を交付いたします。 

 

２ 給食費に伴う利用者負担分 

 

〇区外対象児童：月額 4,500円とします。 

〇給食試食代：350円（おやつ代 50円含む） 

 

 

 

 


